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INSTITUCION EDUCATIVA SAN CRISTOBAL
“Liderando Procesos de Grecimiento %mano "

TALLER DE TECNOLOGIA
TEMA: IMAGENES
Docente: Beatriz Elena Herrera Legarda.

Insertar imagen

Situar el cursor en el lugar apropiado para colocar la imagen.

Pulsar el boton Imagen del menu Insertar

Buscar la ubicacién y elegir la imagen en el cuadro

emergente.

Pulsar sobre Insertar

= Cambiar el tamafio de laimagen:

Clic y arrastraren cualquier
esquina para cambiar alto y
ancho al mismo tiempo

= Copiary pegar:

Clic y arrastrarpara
cambiar el alto

Clic y arrastrar para
cambiar el ancho

Selecciona la imagen haciendo clic sobre ella. Haz clic en el boton Copiar y, a
continuacion,en el documento (de forma que vuelva a verse el cursor). Luego, haz clic

en Pegar.

Recuerda que también puedes utilizar el teclado: Ctrl + C = Copiar; Ctrl + V = Pegar

= Mover laimagen:

Haz clic en ella y sin soltar el boton arrastra el raton hasta el
lugaren que quieras situar la imagen; luego, suéltalo.

Para conseguir mayor precision, selecciona la imagen y usa las y
flechas de navegacion que hay en el teclado.

Recortar laimagen

En ocasiones es preciso reducir el tamafio de una imagen a base de recofi=———c———

exterior que no son necesarias. Procedimiento:

1.

Seleccionar la imagen



2. Pulsar sobre el botén Recortar situado en el sector
Tamafio de la barra de Herramientas de imagen.

3. Acercar el puntero a las esquinas de la imagen quehabran
cambiado mostrando un angulo recto, lo mismo que el raton,
COmo vemos en esta ilustracion.

4. Pulsar el botén izquierdo del ratén vy, sin soltarlo, arrastrar
hacia adentro de la imagen hasta situar los bordes izquierdo y
superior en la posicién deseada.

5. Repetir la operacion en la esquina contraria.

= Poner contorno:

En Herramientas de imagen, en la ficha Contorno de imagen puedes
establecer el estilo de linea, el grosor y el color que desees.

= Modificar los ajustes de color:

s
En el cuadro Ajustar de Herramientas de imagen e
puedes cambiar los porcentajes de Contraste y L
Brillo. En Volver a colorear puedes conseguir e
variaciones con el color, conseguir una “marca | ]
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Ajustar el texto a laimagen: L= - —|

| €y Traer al frente ~

23 Enviar al fondo ~ 8] Agrupa

En la ficha Organizar de las Herramientas de imagen
encontraras todos los ajustes de texto.

También estan aqui las opciones para organizar, cuando hay

| €] Enlinea con el texto ) )
| — varios objetos:
X J@ ;i‘t’f‘“:[m « Traer al frente
| [M cessaciats « Enviar al fondo
.I ﬁ Delante del texto . . . .
o [l = [— o Alineary distribuir _
= | ———— « Agrupar o separar objetos.
|
e | TEl  Mas opciones de disefio...




Ajustes de laimagen

« Haz doble clic sobre la imagen para ver la pestafia Formato.
o Pulsa el botdn Ajustes y prueba las distintas opciones:

HERRAMIENTAS DE IMAGEN
VISTA FORMATO

I. o M - A\
Contorno de imagen p =
| (F Efectos de la imagen +
Posicion Ajustar 1
%o, Disefio de imagen ~ . texto = 0l Panel de seleccion A ~
&.| Enlinea con o texto

~

-~

o Cuadrado: ajusta el texto alrededor de la imagen.

Estrecho: ajusta el texto estrechamente alrededor de la imagen, especialmente (til para
imagenes de forma irregular.

Transparente: opcién avanzada para personalizar las areas de ajuste.

Inferior: colocar la imagen en su propia linea.

Detréas del texto: coloca el texto sobre la imagen.

Delante del texto: coloca la imagen sobre el texto.

« Pulsa el boton Posicién y prueba las distintas opciones: en linea con el texto, con ajuste,...

En linea con el texto
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1 Mas opciones de diseno...

Estilos de imagen

En la pestafia Formato encontraras mas opciones para modificar tu imagen: color, correcciones,
efectos artisticos,

También veras una serie de estilos predeterminados, que podras aplicar directamente a tu
imagen:
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v , Atenas es la capital de Grecia y

' actualmente la ciudad mas grande

‘ del pals. La poblacion del municipio
de Atenas es de 664.046 (en 2011),
pero su area metropolitana es mucho
mayor y comprende una pobiacion de
3.8 millones (en 2011). Es el centro
principal de la vida econémica,
cultural y politica griega

La historia de Atenas se extiende
mas de 3000 afos, lo que la
convierte en una de las ciudades

COMO QUITAR FONDO DE UNA IMAGEN EN WORD
Seleccione la imagen de la que desea quitar el fondo.

En la barra de herramientas, seleccione Formato de imagen > Quitar fondo o Formato > Quitar
fondo.

H -0 -

Archivo Inicio Insertar Disefio Farmato
i Correcciones = Hﬂomprimirimégena
=2

‘ Color = E':Ig Cambiar imagen
Quitar

fondo |22 Efectos artisticos '] Restablecer imagen ~

Ajustar

Si no ve Quitar fondo, asegurese de que ha seleccionado una imagen. Es posible que deba hacer
doble clic en la imagen para seleccionarla y abrir la pestafia Formato de imagen.

El area del fondo predeterminada se mostrara de color magenta para marcarla para su
eliminacion, mientras que el primer plano conservara el color natural.

Si el area predeterminada no es correcta, vaya a Eliminacion del fondo > Herramientas
de imagen y siga uno o ambos procedimientos:

Si las partes de la imagen que desea conservar son magenta (marcadas para su eliminacion),

seleccione Marcar areas para mantener y use el lapiz de dibujo de forma libre rf para marcar las
areas de la imagen que desea conservar.

Para quitar mas partes de la imagen, seleccione Marcar areas para quitar y use el lapiz de
dibujo f para marcar esas areas.



Herramientas de imag

Archivo Eliminacian del fondo Farmato

© @ & § Vv

L L

Marcar las areas Marcar las dareas Eliminar Descartar todos Mantener
para mantener  para quitar marca los cambios  cambios

Afinar Cerrar

Cuando haya terminado, seleccione Conservar cambios o Descartar todos los cambios.

Para guardar la imagen en un archivo independiente para su uso posterior, haga clic con el botén
derecho en la imagen y seleccione Guardar como imagen.

Puede aplicar un efecto artistico o agregar efectos de imagen a la imagen restante después de
quitar el fondo.

Figura 1: imagan pradizanada copiada 3 vacss y reducida de tamano de forma desigual;,



https://support.microsoft.com/es-es/office/editar-im%C3%A1genes-1d4bf84a-ab8b-4b3e-be78-78b0ed9f4ede
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-un-efecto-a-una-imagen-o-modificarlo-d9f0f1f2-5227-450f-95b4-25ffdddbd965

Figura 3: imazsan copiada 2 vaces:
La 1* con borde azul

La2*con sombrsa

Figura 4: Fotos con diztintos stilos d2 marcos.




Ajuste de texto: Estrecho

las caritas sonrientes o “smpileys” tan S utiizadas hoy en Imtsrnet, tiemsn su origen en
1963, como un producto secundaric . oo ss de la fusion de dos compafiias de seguros en
Mazsachussets. La union tuvo efectos g\ %)y negativos entre los empleados y la empresa
decidid implantar una “campafia de | T | amistad”, gue incluia la orden de sonreir en horas
de trabajo. Para ayudar a3 esta .~ campafiz recurrieron al disefador grafico Harvey
Ball, quien dedicd cerca de diez minutos " en crear e rostro sonriente y cobro su tarifa

regular de 45 dolares.

Ajuste de texto: Coadrado

El dibujp tuvo tamto exito que
mundo, akanzando su  maximo
nunca patento el diseno, por lo
embargo fundo la  corporacion
cada mes de Octubre, donde s=

otros ko adoptaron y distribuyeron alrededor del
auze con Iz llegada del Imtermet. Su cresdor
gue no recibio mas de esos 45 dolares, sin
Werld Smils, oue organiza = “Warkd Smils Dy

recauda dinero para obras de bensficencia.

Ajuste de texto: Cuadrado. alineado a la derecha

Un emoticonD &5 wna secuencia de caracteres ASCI gue, =n un principio,
representabs  una  cara humanz y  expresaba una  emocion.  Pero,
posteriormente, fueron creandose otros emoticonos con significados muy
diversos. Los emoticonos gue expresan alegria u otras emocionss positivas s=
dasifican normalmente como smileys (de smile, wsonriza® en inglés). Los
emoticonos s emplean frecuentements en mensajes de correo electronico,
foros, SMS y en los chats mediante servicios de menzajeria instantanea.

En

Ajuste de texto: en linea con el texto

5i se gira a la derecha el emoticono --) se obtiene una cara. Una cara sonriente derivada del emoticono

) sy, =

Ajuste de texto: Coadrado. alineado a la imguoierda

Emoticono €5 un neologismo gque proviene de emocion e icono. En algunos
paises y comunidades de Internet, son llamados emoticones (latinizacion de la
palabra eninglés ematicon) o caretos.

Los emoticonos s& han ido desarrollando a bo largo de los afios, principalments,
para imitar laz expresionss faciales v las emocionss, para wvenoer las
limitaciones de tener que comunicarse solo en forma de texto y porgue sirven
como  abrevigturas. S han escrito libros sobre este tema, con listas
interminakbles de emoticonos.




Ajuste de texto: detras del texto. como marca de a (decolorar

En los foros de Internet, los emoticonos se suelen reemplazar automaticamente por las imagenes
correspondientes. En algunos editores de texto [como por ejemplo Microsoft Word), |2 opcign de

tcorreccion automatica® reconoce emoticonos basicos como ::I ¥ :[, cambiandolos por el caracter
carrespondiente.

Ajuste de texto: delante del texto.

Hay posibilidades ilimitadzs, dada |3 habilided de |25 personas de cresr e interpretar dibujos comao carss
En generzal, las que se comunican mucho mediante emoticonas piensan subconscientemente
"Paréntesis de cierre = alegriz, paréntesis de apertura = tristaza".

M&s como un chiste que por otra cosa —pero tambieéncomouna zfirmacion politich
2l simbolo - fueron patentados por |z empresa Despair bajoel Serizlde Marcas Registra ‘a w
Unidos 75502288 y Numero de Registro 2347676.5 ' ¢
XD expresa "Risaacarcajadas". Al girarlo 902 aladerecha se asemeja a |2 representacion e _.--:.”;ra
con la boca muy abierta v los ojos apretados fuertemente como sintoma de una fuerte carcajada.
Actuzlmente, este emoticono es escrito de diversas manersas, siendo estas "xd", "x0", "S0" y "Ed",
siendo esta Ultimala menos usada. El emoticona, usado comao palabra, constituye un error y no esta
sdmitido en la RAE.

Insertar? imagenes v “Volver a colorear” una deellas (color de énfasis 2 oscuro

Supuestamentefue popularizado después de ser usado en South Park, pero su
~n J origen parece ser provenients del comicjaponeés. Usualmente se explica que =l
tj emoticon usa el método usado cuandoun personzje se rietan fuertemeants que

. cierra sus ojos v parece una X al revés.

Mo es equivalente al térming "LOL" o las onomatopeyas de risa existentes en todos los idiomas; = pesar
de que en muchas ambitos si son identificados uno con otro. ‘

Irdnicamente, mucha gents suele confundir 2 este simbolo con " Por Dios ™, la
ironia proviene de que enmuchas ocasiones quedsa bien, por lo que se produce
dudz. Sin embargo, se puede interpretar asi teniendoen cuentz el lenguaje inculto de

zbrevizturas que se usa tanto en Internet (x = por ; D = Dios). Ejemplo:

" Mo szbes nads, = ver si aprendes algo x0O0"

" Mo szbes nads, = ver si aprendes slgo por dios "



ACTIVIDAD A REALIZAR:

En un nuevo documento de Word,
1. Inserta una imagen, copiala 2 veces y preséntala en 3 tamafios diferentes.
2. Inserta una imagen, cOpiala 3 veces y preséntala en 4 posiciones diferentes.
3. Inserta una imagen, copiala 2 veces y preséntala en 3 efectos de imagen diferentes.
4

Inserta una imagen, copiala 2 veces y recorta una de ellas diferentes y preséntalas
con contornos diferentes.

5. Inserta una imagen y cépiala 2 vez. A una de ellas quitale el fondo, a las otras dos
agrégale marcos diferentes.

6. Digita los siguientes parrafos, inserta una imagen y aplica el ajuste de texto
indicado.

Ajuste de texto: Estrecho

Las caritas sonrientes o “smileys” tan utilizadas hoy en Internet, tienen su origen en 1963,
como un producto secundario de la fusion de dos compafiias de seguros en Massachussets,
La unidn tuvo efectos negativos entre los empleados vy la empresa decidid implantar una
“campafia de amistad”, gue incluia la orden de sonreir en horas de trabajo. Para ayudar a
esta campafia recurrieron al disefiador grafico Harvey Ball, quien dedicd cerca de diez minutos

en crear el rostro sonriente y cobrd su tarifa regular de 45 dolares.

Ajuste de texto: Cuadrado

El dibujo tuvo tanto éxito que otros lo adoptaron y distribuyeron alrededor del mundo,
alcanzando su maximo auge con la llegada del Internet. Su creador nunca patento el
disefio, porlo que no recibio mas de esos 45 ddlares, sin embargo fundé la corporacién World

|'\.\

Smile, que organiza e
obras de beneficencia.

uste d . Cuadrado. alineado a la derecl

World Smile Day” cada mes de Octubre, donde se recauda dinero para

Un emoticono es una secuencia de caracteres ASCII que, en un principio,
representaba una cara humana y expresaba una emocion. Pero, posteriormente,
fueron creandose otros emoticonos con significados muy diversos. Los emoticonos
que expresan alegria u otras emociones positivas se clasifican normalmente como
smileys (de smile, «sonrisa» en inglés). Los emoticonos se emplean frecuentemente
en mensajes de correo electronico, en foros, SMS y en los chats mediante servicios

de mensajeria instantanea.

Enviar el documento al correo beatrizherrera@iesancristobal.edu.co



